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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Undang-Undang No.12 Tahun 2012 tentang Pendidikan 

Tinggi. 

2. Peraturan Pemerintah No. 4 Tahun 2014 Tentang 

Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan 

Perguruan Tinggi. 

3. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan No.3 Tahun 

2020 Tentang Standar Nasional Pendidikan Tinggi. 

4. Peraturan Rektor Unmul No. 17 Tahun 2020 tentang 

Penyelenggaraan Pendidikan dan Pengajaran, Penelitian, 

Pengabdian Kepada Masyarakat Berbasis Kampus Merdeka 

dan Merdeka Belajar 

5. Panduan Akademik Program Studi Doktor Ilmu Pertanian, 

Fakultas Pertanian, Universitas Mulawarman Tahun 2022 

1. Memiliki kemampuan pengolahan data 

2. Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan 

prosedur pemerintahan 

3. Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme 

pembuatan laporan  

4. Mengetahui standar nasional pendidikan 

tinggi 

5. Mengetahui panduan akademik program 

studi doktor  

6. Mengetahui peraturan rektor unmul  

KETERKAITAN PERALATAN PERLENGKAPAN 

1. Prosedur Penetapan Dosen Pembimbing Disertasi Program 

Studi Doktor Ilmu Pertanian 

1. Lembaran kerja/Rencana kerja anggaran 

2. Term of Refference (TOR) 

3. Komputer/Printer/Scanner 

4. Jaringan Internet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Apabila laporan terlambat dibuat maka pelaksanaan kegiatan 
berikutnya akan tertunda 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual 

 

 

PROSEDUR SEMINAR KEMAJUAN PENELITIAN TAHAP I 
PROGRAM STUDI DOKTOR ILMU PERTANIAN 

FAKULTAS PERTANIAN 

UNIVERSITAS MULAWARMAN 
 

  

No Proses 
Penanggungjawab 

Tanggal 
Nama Jabatan Tandatangan 

1 Perumusan Tim Pengelola PS. Doktor Ilmu Pertanian - ttd 10 Februari 2023 

2 Pemeriksaan Dr. Aswita Emmawati, S.TP., M.Si. Ketua UJM PS. Doktor Ilmu Pertanian ttd 10 Februari 2023 

3 Persetujuan Prof. Dr.sc.agr. Nurhasanah, M.Si. Koordinator PS. Doktor Ilmu Pertanian ttd 10 Februari 2023 

4 Penetapan Prof. Dr. Ir. Rusdiansyah., M.Si. Dekan Fakultas Pertanian ttd 10 Februari 2023 

5 Pengesahan  Prof. Dr. Juraemi, M.Si. Ketua Senat Fakultas Pertanian ttd 10 Februari 2023 

6 Pengendalian Tetty Wijayanti, S.P., M.P. Ketua GJMF Fakultas Pertanian ttd 10 Februari 2023 
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1. Tujuan Prosedur 

Seminar Kemajuan 

Penelitian Tahap I 

1. Membakukan mekanisme pelaksanaan Seminar Kemajuan Penelitian 

Tahap I 

2. Memberikan pedoman kepada pengelola program studi dan staf 

kependidikan di Program Studi Doktor Program Studi Doktor Ilmu 

Pertanian, Fakultas Pertanian, Universitas Mulawarman dalam 

pelaksanaan Seminar Kemajuan Penelitian dan Naskah Publikasi 

3. Membuat forum bagi mahasiswa guna penyempurnaan naskah 

disertasi dan artikel publikasi 

4. Membantu penyelesaian studi mahasiswa tepat pada waktunya 

2. Luas Lingkup Prosedur 

Seminar Kemajuan 

Penelitian Tahap I 

5. Prosedur ini menjelaskan mekanisme Seminar Kemajuan Penelitian 

Tahap I pada Program Studi Doktor Ilmu Pertanian, Fakultas Pertanian, 

Universitas Mulawarman untuk mengevaluasi kemajuan penelitian 

dan penyelesaian publikasi agar mahasiswa dapat menyelesaikan studi 

tepat waktu.  

3. Standar Prosedur 

Seminar Kemajuan 

Penelitian Tahap I 

1. Syarat mahasiswa dapat melakukan seminar kemajuan penelitian 
tahap I adalah: 
● Mahasiswa yang mendaftar seminar kemajuan, wajib 

mencantumkan dalam KRS mata kuliah seminar kemajuan 
penelitian tahap I 

● Materi yang disajikan dalam seminar kemajuan adalah naskah 
draft disertasi 

● Mahasiswa dapat melakukan seminar kemajuan apabila berstatus 
sebagai mahasiswa aktif. 

● Seminar kemajuan penelitian tahap I dapat dilakukan apabila 
mahasiswa sudah melakukan submit artikel Publikasi I pada jurnal 
nasional (OJS) ber ISSN minimal terindeks Sinta 6 (atau jurnal 
internasional) dengan menunjukkan bukti submit. 

2. Seminar kemajuan penelitian tahap I dilaksanakan dalam presentasi 

terjadwal terhadap progress / kemajuan penelitian dan naskah 

publikasi dalam suatu rapat / sidang terbuka didepan komisi 

pembimbing dan mahasiswa. 

3. Makalah seminar diperbanyak oleh mahasiswa sesuai kebutuhan 
untuk peserta seminar 

4. Seminar dipimpin oleh promotor (ketua komisi pembimbing) yang  
wajib dihadiri seluruh komisi pembimbing.  

5. Apabila tim promotor tidak dapat menghadiri seminar secara offline, 
dapat dilakukan secara jarak jauh (online), dengan syarat minimal salah 
seorang tim promotor hadir secara offline. 

6. Seminar kemajuan penelitian tahap I dapat dilaksanakan di semester 
3, atau pada semester lain yang disepakati oleh koordinator program 
studi dan tim promotor 

7. Seminar kemajuan penelitian tahap I memiliki beban studi 1 (satu) SKS 

4. Definisi Istilah Dalam prosedur ini yang dimaksud dengan: 
1. Seminar Kemajuan Penelitian adalah seminar internal Program Studi 

yang diselenggarakan oleh Prodi dalam rangka membantu peserta 

program doktor menyelesaikan tahapan penelitiannya dan 

menyempurnakan naskah disertasinya maupun naskah publikasinya 

melalui forum pertemuan ilmiah. 
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2. Naskah publikasi adalah artikel capaian pembelajaran dari penelitian 

disertasi yang akan dipresentasikan dalam seminar internasional atau 

diterbitkan di jurnal nasional terakreditasi dan internasional 

bereputasi. 

3. Rapat internal adalah pertemuan internal prodi dengan peserta yang 

telah ditetapkan guna membahas hasil-hasil / kemajuan penelitian dan 

naskah publikasi untuk penyelesaian studi peserta program doktor. 

5. Prosedur Pelaksanaan 

Seminar Kemajuan 

Penelitian Tahap I 

1. Mahasiswa mengisi dan menyerahkan: (1) Form seminar kemajuan 

penelitian; (2) Bukti luaran publikasi I berupa artikel 

(submitted/accepted/published) dari naskah publikasi I di jurnal 

nasional (OJS) ber ISSN terakreditasi minimal Sinta 6 atau 

internasional; (3) Bukti submit jurnal ke program studi; 

2. Program studi memeriksa kelengkapan berkas seminar kemajuan 

penelitian; 

3. Tim seminar kemajuan penelitian terdiri atas seluruh tim komisi 

pembimbing; 

4. Program studi menyusun draft SK Tim Seminar Kemajuan Penelitian 

Tahap I berdasarkan keputusan Komisi Disertasi Program Studi; 

5. Dekan mengusulkan surat permohonan penetapan SK Tim Seminar 

Kemajuan Penelitian Tahap I kepada Rektor. Dekan menerbitkan Surat 

Tugas Tim Seminar Kemajuan Penelitian Tahap I kepada Koordinator 

Program Studi; 

6. Rektor mengesahkan SK Tim Seminar Kemajuan Penelitian Tahap I;  

7. Program Studi mengedarkan Surat Tugas, SK Rektor, undangan dan 

berkas seminar proposal disertasi; 

8. Program studi mengatur waktu dan tempat pelaksanaan seminar 

kemajuan penelitian; 

9. Program studi menyiapkan kelengkapan berkas Penilaian seminar 

kemajuan penelitian tahap I. Pelaksanaaan seminar dipimpin oleh 

Koordinator Program Studi atau yang ditunjuk mewakili; 

10. Seminar kemajuan kemajuan penelitian tahap I diawali dengan 

presentasi hasil riset oleh mahasiswa;  

11. Tim seminar kemajuan penelitian tahap I memberikan penilaian 

terhadap hasil kemajuan penelitian dan naskah publikasi serta 

memberikan rekomendasi perbaikan / arahan untuk ditindaklanjuti 

oleh mahasiswa; 

12. Hasil penilaian seminar kemajuan penelitian tahap I disampaikan 

kepada pengelola program studi untuk dimasukkan di portal Academic 

Information System (AIS) dan rekomendasi perbaikan naskah disertasi 

disampaikan kepada mahasiswa untuk ditindaklanjuti; 

13. Rekomendasi perbaikan naskah disertasi disampaikan kepada 

mahasiswa untuk ditindaklanjuti; 

14. Program studi membuat surat pengantar terkait hasil penilaian 

seminar kemajuan penelitian tahap I. 

6. Pihak yang 

menjalankan Prosedur 

1. Rektor 

2. Dekan 

3. Koordinator Program Studi 

4. Program Studi 
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Seminar Kemajuan 

Penelitian Tahap I 

5. Tim Seminar Kemajuan 

6. Mahasiswa 

7. Bagan Alir Prosedur 

Seminar Kemajuan 

Penelitian Tahap I 

[seluruh prosedur digambarkan dalam bentuk bagan di lampiran] 

8. Catatan - 

9. Dokumen Terkait Prosedur ini dilengkapi dengan: 
1. Form SKP-01 Form Usulan Seminar Kemajuan Penelitian 
2. Form SKP-02 Daftar Hadir Peserta Seminar Kemajuan Penelitian 
3. Form SKP-03 Daftar Hadir Dosen Penguji Seminar Kemajuan Penelitian 
4. Form SKP-04 Penilaian Seminar Kemajuan Penelitian 
5. Form SKP-05 Lembar Rekomendasi Seminar Kemajuan Penelitian 
6. Form SKP-06 Berita Acara Seminar Kemajuan Penelitian 
7. Form SKP-07 Evaluasi Pelaksanaan Seminar Kemajuan Penelitian 
8. Form SKP-08 Evaluasi Panitia Seminar Kemajuan Penelitian    
9. Ketentuan Seminar Kemajuan Penelitian 
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